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ZNACAJ OBRADE ARHIVSKE GRADE
U FUNKCIJI NJENE ZASTITE

Abstrakt: U radu se govori o istorijatu arhivske struke u Crnoj Gori, organiza-
cionoj strukturi, iskustvima obrade i zastite arhivske grade u Drzavnom arhivu, pri-
mjeni dva osnovna nacela sredivanja i obrade arhivske grade i izradi informativnih
sredstava.

Kljuéne rijedi: Arhivska i registraturska grada, provenijencija, prvobitni red,
stvaralac/drzalac, arhivski fondovi i zbirke, sredivanje i obrada arhivske grade, infor-
mativna sredstva.

Istorijat — institucionalni razvoj arhivske struke na tlu Crne Gore

Arhivi i arhivska sluzba u Crnoj Gori bastine dugu tradiciju i razvili su se kao
proizvod prakti¢nih potreba drustva da akta nastala radom administrativnog aparata
sistematizuje, kako bi posluzila u dokazne svrhe ili kao izvor za proucavanja u
raznim nauc¢nim oblastima.

Zaceci arhivske djelatnosti na tlu Crne Gore vezuju se za organizovanu admi-
nistraciju na dvoru dukljanskih vladara i to na prelasku iz stare u novu eru. U prilog
ovoj pretpostavci govore natpisi pronadeni na pomenutom lokalitetu." Paralelno sa
profanom arhivskom gradom srednjovjekovnih vladara, nastajala je i crkvena arhiv-
ska grada, pretezno u brojnim skriptorijima, bilo onim na Primorju ili u kontinental-
nom dijelu danasnje Crne Gore.?

! Srdan Pejovié, Prilozi proucavanju istorijata i razvoja arhivske sluzbe u Crnoj Gori (Prvi dio — do I
svjetskog rata), "Arhivski zapisi®, X/2003, br. 1-2, str. 7-42; Vojislav D. Niké&evi¢, Arhivi na tlu Crne
Gore od IV do XIV vijeka, "Crna Gora u arhivskim dokumentima kroz vjekove", Cetinje, januar 2002,
str. 11-17

2 Treba pomenuti neke od najstarijih poznatih arhivskih izvora: pismo kralja Mihaila Vojislavljevi¢a
papi Grguru VII iz 1077, povelju iz 1100. Mihailovog sina Bodina, ili Pontifikal i Lekcionar Kotorske
biskupije (1090-1123), ispravu iz 1124. kotorskog biskupa Ursacija, ispravu iz 1200. koju je sastavio
prvi poznati notar iz Kotora Junije prezbiter itd. Vidi: Srdan Pejovi¢, Prilozi proucavanju istorijata...;
Dusan Sindik, Pontifikal Kotorske biskupije u Lenjingradu, "Istorijski ¢asopis", XXXI, Beograd 1984,
str. 53-66); Jelena Zivkovié, Pregled istorijskog razvitka arhivske sluzbe u Crnoj Gori, "Arhivski fon-
dovi i zbirke u Republici Crnoj Gori", Cetinje 2001, tom Il, str. 11-15.
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Prvi oblici arhivske djelatnosti prisutni su i na dvorovima Nemanjica, Balsica,
Crnojeviéa.® Uz dvorske kancelarije paralelno je postojala i mitropolitska kancelarija,
koju u kasnijim godinama vode crnogorski mitropoliti iz vladarske dinastije Petrovi¢
— Njegos. U doba vladavine Petra | Petrovi¢a Njegosa pri crnogorskom Praviteljstvu
I Sudu osnovana je "Narodna kancelarija", u kojoj se vodi organizovana arhivska dje-
latnost.

Reformom iz 1879. godine,* koja predstavlja prekretnicu u organizaciji javne
vlasti i uprave, donosi se naredba, tj. upravne mjere za regulisanje rada drzavnih i
lokalnih organa i sudova. Kako bi se sacuvala arhivska grada iz proteklog vremena,
pristupilo se organizaciji ustanove drzavnog arhiva. Po nalogu knjaza Nikole | dvor-
ski bibliotekar Filip Kovacevi¢ sastavlja Uputstvo o uredenju Drzavne Arhive, kao i
Pravilnik za sprovodenje ovog uputstva (1895).”

U sklopu mjera na unapredenju sistema drzavne uprave donesena je 1868.
godine oduka o finansijskoj reformi, po kojoj u drzavnu imovinu spada "sav Arhiv",
Sto predstavlja podrzavljenje cjelokupne arhivske grade u tadasnjoj Crnoj Gori.

Arhivska djelatnost se kroz arhivsku instituciju modernog tipa razvija tek od
1948. godine. Istina, da bi se sacuvala dvorska arhiva, pri Drzavhom muzeju na Ceti-
nju osnovano je 1926. Arhivsko odjeljenje, sa zadatkom da sreduje i ¢uva arhivsku
gradu iz proslosti Crne Gore. U poslijeratnom periodu se 1948. osniva Arhivsko
odjeljenje Istorijskog instituta NR CG na Cetinju, u kojem se objedinjuje i smjesta
sva do tada sacuvana grada drzave Crne Gore.

Prvi poceci Arhiva kao institucije sezu u vrijeme kada je Drzavni arhiv
NRCG formiran na osnovu Zakona o drzavnim arhivima 31. 12. 1951. kao mati¢na
ustanova za oblast arhivske sluzbe u Crnoj Gori, sa ulogom stru¢ne nadleznosti nad
¢itavom Republikom Crnom Gorom. Drzavni arhiv NRCG je 1963. preimenovan u
Arhiv NRCG, 1978. u Arhiv Crne Gore, a 1992. u Drzavni arhiv Crne Gore.

Vlada NR Crne Gore je 30. novembra 1949. donijela Uredbu kojom se osniva
arhiv pod imenom Drzavni arhiv u Kotoru, sa ciljem preuzimanja i zastite arhivalija
nastalih na podru¢ju Boke Kotorske od najstarijih vremena do 1918.

Ubrzo pored ova dva arhiva, u pravcu Sirenja arhivske mreze u Crnoj Gori,
formira se 1956. Arhiv Herceg Novog, pod nazivom Arhiv i naué¢na biblioteka.
Osnovan je Odlukom NOO Herceg Novi, br. 12569 od 11. 11. 1956. Pod ovim nazi-
vom radi do 1971. godine, kada je preimenovan u Arhiv Herceg Novog, sa dva odje-
ljenja (arhivsko i bibliotecko). Arhivsko srediste Bijelo Polje osnovao je Drzavni
arhiv NRCG Rjesenjem br. 500 od 30. septembra 1955. godine, kao jednu od svojih
organizacionih jedinica sa nadleznosc¢u za Bjelopoljski (Opstina Bijelo Polje i Moj-
kovac), Beranski (Opstina Berane i Rozaje), Andrijevicki (Opstina Andrijevica i

% Jelena Zivkovié, Arhivska djelatnost u Crnoj Gori — Prilog pitanju razvoja arhivske sluzbe u Crnoj
Gori, "Arhivski zapisi", Cetinje 1994, str. 10-17

* Srdan Pejovi¢, Prilozi prougavanju istorijata i razvoja arhivske sluzbe u Crnoj Gori (Prvi dio — do Il
svjetskog rata), "Arhivski zapisi®, X/2003, br. 1-2, str. 7-42

® Mirjana Kapisoda, Uputstvo o uredenju Drzavne arhive, "Arhivski zapisi", 1997, br. 1-2, str. 34-45
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Plav) i Pljevaljski (Opstina Pljevlja i Zabljak) srez. Arhivski centar Niksi¢ osnovan je
1. septembra 1959. kao jedna od organizacionih jedinica Drzavnog arhiva NRCG, sa
teritorijalnom nadleznos¢u za Opstinu Niksi¢ sa Grahovom, Velimljem, Pluzinama,
Savnikom i Zabljakom. Drzavni arhiv NRCG je u ovom periodu u skladu sa svojim
ovlas¢enjima ¢inio napore na Sirenju arhivske mreze u Crnoj Gori. Medutim, vecina
arhiva se, usljed promjena zakona i nacina finansiranja, organizovala na nivou
opstinskih ustanova za kulturu i nauku (centri za kulturu, zavicajni muzeji, narodni
univerziteti itd.).

Sirenje arhivske mreZe nastavlja se 1959. osnivanjem Arhiva za radnicki
pokret pri Istorijskom institutu SRCG, zatim Opstinskog arhiva Budva 1976. (od
1985. Istorijski arhiv Budva), Opstinskog arhiva Podgorice 1980, Arhiva i muzeja
Ivangrada 1982. i Opstinskog arhiva Bar 1986. godine. Treba spomenuti da je pri
Arhivu Crne Gore na Cetinju 1973. osnovano Arhivsko odjeljenje za podrucje opsti-
ne Cetinje.

Ipak, dvanaest opstina u Crnoj Gori nijesu bile pokrivene mrezom arhivskih
institucija. Na osnovu Zakona o drzavnoj upravi (1991), Zakona o arhivskoj djelat-
nosti (1992) i Pravilnika o unuzrasnjoj organizaciji i sistematizaciji DACG (1992)
doslo je do reorganizacije arhivskih ustanova u Crnoj Gori i osniva se Drzavni arhiv
Crne Gore sa sjedistem na Cetinju, koji objedinjava sve postojece arhive u Republici
i ujedno mijenja njihov status: od samostalnih ustanova iz oblasti kulture oni postaju
arhivska odjeljenja jedinstvene republicke upravne organizacije. Organizaciono se
arhivskim odjeljenjima pokrivaju sve opstine u Crnoj Gori i one koje do tada nijesu
imale na svojoj teritoriji organizovanu brigu o arhivskoj gradi (Kolasin, Danilovgrad,
Pluzine, Savnik, Mojkovac, Andrijevica, Plav, Rozaje, Pljevlja, Zabljak, Ulcinj i
Tivat).

Arhivska grada u organizacionim jedinicama Drzavnog arhiva

Djelatnost Drzavnog arhiva odnosi se na kontrolu, zastitu, evidentiranje, izlu-
¢ivanje, preuzimanje, sredivanje, obradu i koris¢enje arhivske grade koju stvaraju u
svom radu drzavni organi i ustanove prema kojima Drzava vr$i prava i duznosti.
Drzavni arhiv obavlja poslove koji se ti¢u arhivske grade ustanova, pravnih i fizi¢kih
lica koja su od znacaja za Crnu Goru, priprema programe razvoja ove djelatnosti,
vodi centralnu evidenciju o gradi, brine o zastiti, ustanovljava jedinstvenu metodolo-
giju obrade grade, planira usavrsavanje arhivskog kadra i niz drugih potreba.

Drzavni arhiv ima svoje organizacione jedinice u gotovo svim opstinama u
Crnoj Gori i koristi ukupno 6.052 m? prostora. Od toga je 3.698 m? prostor za smjes-
taj arhivske grade, 1.415 m? kancelarijske prostorije, a preostalih 939 m? se odnosi
na konzervatorsku radionicu, ¢itaonice, izlozbeni prostor i ostalo. U vlasnistvu Arhi-
va tj. drzave je 4.140 m? ili 68%. U veéini slucajeva velicina i kvalitet prostorija koje
se koriste ne zadovoljavaju potrebe za smjestaj, ¢uvanje i koriséenje arhivske grade
kao ni za rad 150 uposlenih sluzbenika i namjestenika.
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Problem je slozeniji i urgentniji utoliko $to postoji potreba za stalnim preuzi-
manjem od niza stvaralaca/drzalaca arhivske grade koja je ve¢ prispjela i pripremlje-
na. Za njen smjestaj je preostalo jos vrlo malo slobodnog prostora, a u nekim odsjeci-
ma ga vise i nema.

Prema novom Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Drzavnog
arhiva®, koji je usvojila Vlada Crne Gore 2019. godine, utvrdene su organizacione
jedinice i njihov djelokrug (tri sektora, jedno odjeljenje, Sluzba za opste poslove i
Sluzba za finansijske poslove) na sljede¢i naéin:

1 — Sektor za arhivsku gradu od znacaja za Drzavu, sa pet odsjeka:

1. Arhivski odsjek Centralni depo — Cetinje

2. Arhivski odsjek za sredivanje i obradu arhivske grade do 1945. g. — Ceti-
nje

3. Arhivski odsjek za sredivanje i obradu arhivske grade od 1945. g. — Ceti-
nje

4. Arhivski odsjek — Istorijski arhiv Kotor

5. Arhivski odsjek za istoriju radni¢ckog pokreta — Podgorica
2 — Sektor za arhivsku gradu od znacaja za jedinice lokalne samouprave, sa Cetrnaest
odsjeka

1. Arhivski odsjek — Podgorica, za glavni grad Podgoricu, sa sjedistem u
Podgorici

2. Arhivski odsjek — Danilovgrad, za Opstinu Danilovgrad, sa sjedistem u
Danilovgradu

3. Arhivski odsjek — Niksi¢, za opstine Niksi¢, Pluzine i Savnik, sa sjedistem
u Niksi¢u

4. Arhivski odsjek — Bijelo Polje, za Opstinu Bijelo Polje, sa sjedistem u
Bijelom Polju

5. Arhivski odsjek — Berane, za opstine Berane i Rozaje, sa sjedistem u Bera-
nama

6. Arhivski odsjek — Andrijevica, za opstine Andrijevica i Plav, sa sjedistem
u Andrijevici

7. Arhivski odsjek — Pljevlja, za opstine Pljevlja i Zabljak, sa sjedistem u
Pljevljima

8. Arhivski odsjek — Kolasin, za opstine Kolasin i Mojkovac, sa sjedistem u
Kolasinu

9. Arhivski odsjek — Ulcinj, za Opstinu Ulcinj, sa sjedistem u Ulcinju

10. Arhivski odsjek — Bar, za Opstinu Bar, sa sjedistem u Baru

11. Arhivski odsjek — Budva, za Opstinu Budva, sa sjedistem u Budvi

12. Arhivski odsjek — Kotor, za opstine Kotor i Tivat, sa sjedistem u Kotoru

13. Arhivski odsjek — Herceg Novi, za Opstinu Herceg Novi, sa sjedistem u
Herceg Novom

14. Arhivski odsjek — Cetinje, za prijestonicu Cetinje, sa sjedistem na Cetinju

® Pravilnik o unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji Drzavnog arhiva, br. 01-341/15 od 26. 6. 2019.
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3 — Sektor za nauc¢no-informativnu djelatnost i zastitu arhivske grade van arhiva, sa
dva odsjeka

1. Arhivski odsjek za nau¢nu, informativnu i kulturno-prosvjetnu djelatnost

2. Arhivski odsjek za zastitu registraturske i arhivske grade van Arhiva.

4 — Odjeljenje za tehnicku zastitu arhivske grade
5 — Sluzba za opste poslove
6 — Sluzba za finansije.

U posjedu Drzavnog arhiva nalazi se oko 80% arhivske grade koja je u jav-
nom vlasnistvu, a ¢ine je najznacajnije i najvrednije fondovske cjeline iz svih perioda
istorije, sa cijele teritorije Crne Gore, razlicite provenijencije, jezika i pisma, koje su
se sacuvale do danas.

Danas Drzavni arhiv raspolaze sa 1.469 raznorodnih arhivskih fondova, $to
¢ini oko 10.772,99 duzinskih metara arhivske grade. Struktura ove arhivske grade je
slijedec¢a: 545 fondova ili oko 4.263,68 d/m grade se odnosi na drzavhe organe i
organizacije — Sektor 1, a 924 fonda ili oko 6.509,31 d/m grade na lokalne organe i
organizacije — Sektor 2. Pored toga, Arhiv posjeduje i 117 li¢nih ili porodiénih fon-
dova sa oko 50 d/m grade, 140 zbirki sa oko 220 d/m grade i preko 50.000 biblio-
grafskih jedinica smjestenih u njegovim bibliotekama, kao $to slijedi:’

Arhivski fondovi prema vremenu nastanka (osim zbirki i li¢nih i porodi¢nih)

Broj fondova | Duznih metara
Do 1918. godine 280 1.350,18
Od 1919. do 1940. god. 110 504,60
Od 1941. do 1945. god. 22 131,30
Poslije 1945. god. 1057 8.786,91
Ukupno: 1469 10.772.99

Li¢ni i porodiéni fondovi

Broj fondova | Duzinskih metara

117 50
Zbirke
Broj zbirki | Duzinskih metara
142 220

Bibliozecki materijal
| Broj bibliografskih jedinica | 50.052 |

" Podaci su prikazani prema statistickim podacima ARH-1 za 2013. godinu.
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Sredivanje i obrada arhivske grade

Duznost samostalne savjetnice/savjetnika obuhvata poslove odnosno radnje i
postupke na arhivskoj gradi, a to su: sredivanje i obrada arhivske grade nastale u radu
pravnih i fizi¢kih lica od znacaja za Drzavu/lokalnu samoupravu; izradu naucno-
informativnih sredstava o sredenim fondovima i zbirkama; izrada normiranih arhiv-
skih zapisa o arhivskoj gradi, stvaraocima i funkcijama; izrada odgovarajucih indek-
sa, registara predmetno-tematskih — azbuénih, imenskih, geografskih — u cilju una-
predenja korisnickih funkcija arhiva; ekspertiza arhivske grade; izrada i usvajanje
metodskih uputstava o sredivanju i obradi arhivske grade; sredivanje i obrada arhiv-
ske grade u skladu sa vaze¢im metodoloskim uputstvima i standardima; ucesc¢e u
sprovodenju mjera zastite pojedinih fondova, zbirki, serija; izrada planova za sredi-
vanje, obradu i zastitu prioritetnih fondova i zbirki; ¢uvanje podataka o arhivskoj
gradi u propisanoj konvencionalnoj i elektronskoj formi.

Arhivistika je nauka koja se bavi proucavanjem principa i metoda zastite
arhivske grade radi njenog koristenja kao izvora za istoriju, ostale nauke i op$tedrus-
tvene potrebe. Svrha zastite arhivske grade je, prije svega, u funkciji njenog korisce-
nja. Osnovni cilj svakog arhiviste je da arhivsku gradu prezentuje javnosti i da omo-
guci njeno svestrano kori$¢enje u naucne i prakti¢ne svrhe. Postizanje takvog konac-
nog cilja rada, koji prolazi kroz mnostvo etapa, zahtijeva trajan i slozen posao koji se
ogleda kroz fazu obrade arhivske grade. Da se to postigne, jedan od uslova jeste
stru¢na obrada arhivske grade i pruzanje informacija iz arhivskih izvora o raznovr-
snosti i karakteristikama sadrzaja arhivske grade. Obrada arhivske grade je jedan od
najvaznijih i najslozenijih stru¢nih poslova u arhivima. Od nacina na koji je grada
sredena i potom obradena zavisi u kakvom ¢e se poretku naci, u kojoj ¢e mjeri biti
pristupac¢na za kori$¢enje i kakav ¢e biti kvalitet i upotrebna vrijednost obavjestajnih
sredstava.

Kada govorimo o arhivskoj gradi koja se ¢uva u Drzavnom arhivu Crne Gore,
moramo reci da se u njegovim depoima nalazi raznorodna arhivska grada, stepen sre-
denosti je razlicit, zavisno od odsjeka do odsjeka, od fonda do fonda ili pak od serije
do serije.

Na nivou Drzavnog arhiva (u svim odsjecima) ustanovljena je jedinstvena
metodologija rada na obradi arhivske grade, koja se primjenjuje i obuhvata sve fon-
dove, licne i porodicne, zbirke arhivalija, fondovske knjige, memoarsku gradu, foto-
grafije, mikrofilmove, prepise dokumenata, kopije dokumenata, Stampane stvari,
fonotecke materijale, kartografske materijale i drugo. Naravno, treba re¢i da obrada
slijedi nakon sredivanja fondova, koje se vr$i uz postovanje principa provenijencije,
odnosno nacela prvobitnog reda — poretka.

Sredivanje i obrada obuhvata poslove odnosno radnje i postupke na arhivskoj
gradi radi njenog dovodenja u poredak kojim se obezbjeduje odgovarajuci nivo
dostupnosti sadrzaju arhivske grade fonda, u zavisnosti od stanja grade, utvrdenog
principa za sredivanje i vrste informativnog sredstva koje ¢e se raditi. Princip obrade
arhivske grade se sastoji u tome da se, ne diraju¢i u sredenu gradu, istrazivacu pruze
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najraznovrsnije informacije, polazeéi od opsteg ka detaljnijem i samim tim da nepro-
cjenljiva vrijednost nauci i arhivistici.

U principu, sredivanje i obrada su u neraskidivoj vezi, jer se tokom obrade
arhivske grade arhivist sluzi rezultatima sredivanja grade, daju¢i joj pritom visi nivo.

Dakle, bez poznavanja istorijata stvaralaca arhivske grade, njihovog istorij-
skog konteksta, drustvenopolitickih prilika u kojima su djelovali, nemoguc¢a je bilo
kakva obrada arhivske grade. Pored poznavanja istorijskog okvira (vrijeme nastanka,
nadleznost, unutrasnja struktura), potrebno je i poznavanje kancelarijskog poslova-
nja, registraturskog sadrzaja i nacina odlaganja. Poznavanje ovih elemenata je predu-
slov da bismo, postujuc¢i osnovni princip provenijencije i prvobitnog reda, uopste
mogli pristupiti sredivanju i obradi odredenog arhivskog fonda.

Sredivanjem arhivske grade utvrduju se struktura, odnosno red i trajno mjesto
njenog ¢uvanja u okviru arhivskog fonda ili zbirke i ¢ini osnov za jedan od najvazni-
jih i najobimnijih poslova u Arhivu. Od samog osnivanja Arhiva arhivska grada se
sreduje postujuci princip provenijencije. Na taj nacin se uspostavlja njen prvobitni
poredak u skladu sa kancelarijskim poslovanjem stvaraoca fonda. Arhivski fondovi i
zbirke tek nakon zavrsetka postupka sredivanja i obrade postaju dostupni za korisée-
nje.

Nakon obavljenog sredivanja fondova prelazi se na njihovu arhivisticku obra-
du. Obrada podrazumijeva sve poslove koji se vrse na sredenim fondovima da bi se
privredne, politicke i druge potrebe.

Arhivisti obavljaju veoma slozene i zahtjevne poslove na sredivanju i obradi
arhivske grade, koji obuhvataju: izradu istorijske biljeske (preliminarne i konacne);
utvrdivanje principa za sredivanje i obradu arhivske grade; klasifikaciju i sistemati-
zaciju arhivske grade prema utvrdenoj metodologiji; tehnicku obradu arhivske grade;
uspostavljanje strukture arhivske grade u fondu; izradu spoljne liste — etikete fasci-
Kle; popisivanje fascikli sredene arhivske grade; reviziju sredenosti arhivske grade
fonda; pecatanje arhivske grade i sredivanje i umetanje naknadno primljene ili prona-
dene arhivske grade.

Od samog osnivanja u Drzavnom arhivu se primjenjuju dva osnovna nacela:
1. nacelo provenijencije i 2. nacelo prvobitnog reda (respect des fonds).

1. Provenijencija se odnosi na porijeklo (izvor) grade, odnosno na njenog
stvaraoca. ldeja o nacelu izvornog poretka primjenjuje se ¢uvanjem grade u njenom
prvobitnom poretku, onako kako je to utemeljio sam stvaralac, $to znaéi da se zapisi
jednog stvaraoca ne bi trebali mijesati sa zapisima drugih. Izvorni poredak nije uvi-
jek najbolji na¢in za ocuvanje neke cjeline, pa arhivisti moraju upotrijebiti svoje
iskustvo i dosadasnju praksu kako bi odredili pravi na¢in za njeno formiranje, poseb-
no kada se suoce sa nedostatkom jasnog prvobitnog uredenja. Nacelo provenijencije
u osnovi pretpostavlja da svaka informacija nastaje u odredenom istorijskom kontek-
stu — u odredenom izvoru informacija. Provenijencija informaciji daje njen puni sadr-
zaj 1 samo u kontekstu cjeline u kojoj je nastalo neko obavjestenje ona ima puno svo-
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je znacenje. Na takvom nacelu arhivistike zasniva se i nacelo za formiranje fonda,
koji predstavlja skup informacija nastalih djelovanjem jednog stvaraoca, odnosno
jedne drustveno-pravne osobe ili institucije. Drustvene i politicke raznolikosti i pro-
mjene podruc¢ja na kojem djeluje neka institucija svakako podrazumijeva da razgrani-
¢imo gradu pojedinih stvaralaca. Da bismo formirali arhivske cjeline, odnosno fon-
dove nastale od jednog stvaraoca, neophodno je poznavanje institucija (drustveni
kontekst i teritorijalna nadleznost). U praksi, nepoznavanje jedne sveobuhvatne
informacije za jednog stvaraoca nerijetko stvara poteSkoce u zahtjevu osnovnog
nacela cjelovitosti fonda.

2. Nacelo prvobitnog reda samo je jedan aspekt nac¢ela provenijencije. Razno-
likost i razgranatost djelatnosti pojedine institucije odrazava se na strukturu, sloze-
nost i sadrzaj registraturskog poslovanja. To podrazumijeva postovanje Cuvanja
informacija koje je u vrijeme njihovog nastanka odgovaralo strukturi pojedine insti-
tucije. Isto tako, arhivistika dopusta i slobodni princip prvobitnog reda, koji se teme-
lji na razradi strukture, odnosno funkcija neke ustanove, pa je dopusteno vrsiti korek-
cije u rasporedu grade i njezinoj strukturi. Cesto smo svjedoci, kroz praksu, da je pri-
sutan nemar i nedosljednost u odlaganju spisa, $to nam dodatno pruza i odrazava
odredenu informaciju kakva je bila ta institucija.

Izrada nauéno-informativnih sredstava

S obzirom na obim i raznorodni sadrzaj arhivske grade i na potrebe korisnika
koji se obi¢no bave tematskim istrazivanjima, u Drzavnom arhivu je prioritet izrada
informativnih sredstava. Istina, informacije o arhivskoj gradi su jedna vrsta specijal-
nih informacija, jer njihova specifi¢nost proizlazi iz ¢injenice da, pored operativnih
potreba, ove informacije imaju trajnu drustvenu i nauénu vrijednost. Arhivi, kao
ustanove koje trajno c¢uvaju arhivsku gradu, imaju zadatak da i informacije o njoj
trajno ¢uvaju. Svjedoci smo da su arhivisti u posljednje vrijeme stavljeni pred nove
izazove koje im je nametnula informaticka tehnologija. Da bismo tim novim izazovi-
ma mogli odgovoriti, Drzavni arhiv se oprema savremenom tehnickom opremom, a
edukacija arhivista ide u tom pravcu, kako bismo mogli primijeniti i nova informatic-
ka znanja na izradi savremenih naué¢no-informativnih sredstava o arhivskoj gradi.
Informacije o arhivskoj gradi prezentujemo javnosti preko razli¢itih sredstava. Naj-
mocnija baza informacija o gradi su informativna sredstva, koja se dijele prema dje-
latnosti u kojoj nastaju, odnosno organizacionim jedinicama (sluzba za zastitu arhiv-
ske grade van arhiva, depo, informacije i koris¢enje, mikrofilmovanje, konzervacija-
restauracija i sredivanje i obrada).

Tokom sredivanja i obrade arhivske grade obavljaju se postupci u cilju izrade
informativnih sredstava o fondovima/zbirkama i sadrzini grade u njima. Istrazivaci se
0 sadrzaju arhivske grade obavjestavaju pomocu informativnih sredstava, kao Sto su
ulazni inventari, opsti inventari, sumarni inventari, analiticki inventari, pregledi,
opsti katalozi, popisi, regesta, tematski katalozi, pojedinacni spiskovi i popisi grade,

36



KAROLINA KAPISODA, Znacaj obrade arhivske grade u funkciji njene zastite

fondova i zbirki. Opsta je podjela na dvije osnovne grupe: informativna sredstva
opSteg tipa i nau¢no-informativna sredstva uzeg tipa.

U prvu grupu — opsteg tipa spadaju informativna sredstva ¢iji je osnovni
zadatak da informisu korisnike arhivske grade o fondovima i zbirkama koji se ¢uvaju
u arhivu, ali istovremeno i da §tite arhivsku gradu od nestajanja, otudivanja i uniste-
nja, a to su vodi¢ kroz arhivske fondove, pregled fondova i zbirki, opsti inventari,
ulazni inventari i knjige primljene arhivske grade.

Vodi¢i su informativna sredstva koja pruzaju sazeta obavjestenja o istorijatu i
sadrzaju grade jednog ili grupe fondova do nivoa cjelokupnog arhiva ili drzave.
Takode, uvid u gradu moze se ostvariti i pregledom fonda, koji sadrzi popis svih fon-
dova jednog ili vise arhiva.

Inventar pruza podatke o arhivskoj gradi koja je sredena i obradena i ima
karakter sluzbenog dokumenta kojim se utvrduje imovina arhiva. U zavisnosti od
broja podataka koje pruzaju, inventari mogu biti opsti, sumarni i analiticki. Opsti
inventar daje pregled svih fondova i zbirki u arhivu iz kojeg se mogu dobiti podaci o
sadrzini, strukturi, opStem i brojnom stanju njegove grade, poslovima obavljenim na
njoj 1 o0 izradenim informativnim sredstvima.

Drugu grupu — uzeg tipa ¢ine informativna sredstva koja omogucavaju uvid u
sadrzaj grade fondova i zbirki. U tu vrstu informativnih sredstava spadaju analiticki
inventar, sumarni inventar, regesta, katalozi i indeksi fonda/zbirke — kao pomoc¢na
nau¢no-informativna sredstva.

Navedena su najznacajnija informativna sredstva bez kojih nema informacio-
nog sistema, informativne djelatnosti, nema moguénosti za razvijanje pa ¢ak ni za
opstanak arhivske djelatnosti. Njihova izrada predstavlja najkreativniji dio posla sva-
kog arhiviste u arhivu. Pri izradi informativnih sredstava arhivista obraduje ogromnu
koli¢inu podataka, osmisljava ih i pretvara u informacije.

Analiti¢ki inventar pruza detaljne opise sadrzaja i spoljnih obiljezja predmeta
ili pojedinih dokumenata fonda. Uz sumarne i analiticke inventare rade se imenski,
geografski, predmetni ili stvarni, hronoloski i kombinovani registri kao pomoc¢na
informativna sredstva. U velikoj mjeri se koristi popis kao informativno sredstvo o
arhivskoj gradi, koje nastaje prije njenog sredivanja i obrade i pruza kratak opis sadr-
zaja fascikli, kutija ili sveznjeva i popis fondovskih i pomo¢nih fondovskih knjiga.

Regesta su informativna sredstva koja daju sazet izvod sadrzine dokumenta,
njegovu signaturu, datum i mjesto nastanka, naziv adresanta i adresata i spoljasnje
oznake (vrsta, oblik, jezik, pismo, nac¢in reprodukcije, materijal na kome je pisan i
broj listova).

Katalozi su informativna sredstva koja se rade za bilo koji dio arhivske grade,
pocev od dijelova pojedinih dokumenata pa do fondova jednog ili vise arhiva. Zavi-
sno od broja podataka i na¢ina obrade podataka, katalozi mogu biti sistematski
(podaci o sadrzini arhivske grade grupisani su prema granama nauke ili po oblastima
ljudske djelatnosti), predmetno-tematski (podaci su grupisani prema temama ili pro-
blemima u okviru nauke ili djelatnosti), predmetni (podaci su grupisani prema pita-
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njima, pojmovima, licima, geografskim nazivima), hronoloski (podaci o odredenom
dogadaju grupisani su po vremenskim periodima, godinama i datumima) i imenski
(sadrzi samo imena i prezimena lica, pseudonime drzavnih i nauc¢nih radnika, umjet-
nika, knjizevnika itd.).

Naucno-informativno sredstvo koje se na nivou Drzavnog arhiva najcesce
izraduje je sumarni inventar, koji na dobar i lako pristupac¢an nac¢in daje informacije
0 gradi i njenom sadrzaju (istorijska biljeska, opis sadrzaja grade fonda). Sumarni
inventar arhivskog fonda je nau¢no-informativno sredstvo o arhivskoj gradi koje nas
na jasan i pregledan na¢in obavjestava o fondu ili zbirci u cjelini, zatim o obliku
sistematizacije arhivskih jedinica u okviru arhivskog fonda (knjiga, kutija, fascikl), o
strukturi i sadrzini arhivske grade unutar jednog fonda ili zbirke. Ovaj inventar obra-
duje "sumarno” sadrzaj svake arhivske kutije na veoma koncizan na¢in. Osim $to nas
informise o sumarnoj sadrzini arhivskih jedinica, on ujedno sluzi i kao sredstvo za
materijalno obezbjedenje arhivske grade arhiva. 1z ovakve visestruke svrhe sumar-
nog inventara proizlaze i njegov sastav i nacin izrade. Prvi uslov za izradu sumarnog
inventara koji mora biti ispoStovan je da fond ili zbirka treba da budu potpuno srede-
ni prije poc¢etka izrade inventara, a bezvrijedan registraturski materijal izlucen. To je
"condicio sine qua non", uslov bez koga se ne moze poceti izrada nau¢no-obavjestaj-
nih sredstava o arhivskoj gradi. Sumarni inventar predstavlja jedno od najvaznijih
sredstava opisa arhivske grade, odnosno najbolju imovinsku knjigu arhiva. On mora
biti uraden objektivno i kriticki, jer se u njemu evidentiraju arhivske jedinice jednog
fonda ili zbirke kroz odredeni poredak inventarnih jedinica, koje sluze da arhivsku
gradu mozemo u svakom trenutku na efikasan nac¢in pronaci i dati na koriséenje.

U toku priprema, odnosno obrade arhivske grade od krucijalnog je znacaja
istrazivanje i proucavanje istorijata stvaraoca fonda za odredeno drustveno uredenje
ili oblast djelatnosti; izrada preliminarnih i konac¢nih istorijskih biljeski i izrada nau¢-
no-informativnih sredstava. Nau¢no informativnim sredstvima arhivist prenosi svoje
steceno znanje o gradi drugim arhivistima i Sirokoj javnosti i na taj na¢in pruza zna-
Cajnu pomo¢ zainteresovanim strankama na pronalazenju odredenih ¢injenica. Ne
postoji jedinstven oblik koji bi obuhvatio sva obavjestenja ili informacije koje arhi-
vist pruza o gradi u funkciji moguénosti udovoljenja svim zahtjevima zainteresova-
nih lica. Istorijska biljeska, kao sastavni dio sumarnog inventara, predstavlja znacaj-
no pomo¢no informativno sredstvo za istrazivace i druge korisnike. Za istrazivace je
veoma vazno znanje o0 statusu, djelokrugu, funkcijama i djelatnostima, polozaju i
drustvenom uticaju na dogadaje i zbivanja, mjestu u hijerarhijskoj strukturi drzavnih
i drugih institucija i drugim podacima koji ukazuju na znacaj arhivske grade. Od izu-
zetnog je znacaja organizaciona struktura i na¢in na koji je arhivska grada jednog
fonda sredena. Kao $to smo naveli, istorijska biljeska je sastavni dio svakog sumar-
nog inventara, bez kojeg se nijedan arhivski fond ili zbirka ne smatraju arhivisticki
sredenim niti se, po pravilu, mogu davati zainteresovanim istrazivac¢ima na korisce-
nje. Naime, kada je dobro sacinjena istorijska biljeska, onda ona istrazivacu daje
polaznu osnovu za daljnji rad. Da bi se arhivska grada dovela u poredak koji na naj-
bolji nacin odrazava djelatnost drzaoca/stvaraoca grade i potrebe njenog koriscenja,
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neophodno je prvenstveno prouciti i utvrditi strukturu, sistem Klasifikacije i sistema-
tizacije grade i saciniti istorijsku biljesku kao informativno sredstvo koje je podlozno
promjenama i izmjenama (dopunjavati je novim saznanjima). Prema navedenom,
izrada informativnih sredstava nastaje tokom procesa rada na gradi, sa osnovnim
ciljem zastite arhivske grade i njene vece dostupnosti za javnost. Informativna sred-
stva karakteristicna su po tome $to daju jasnu i pouzdanu informaciju, a proizvod su
slozenog autorovog rada, da prezentuje sadrzaj grade od pojedinacnog predmeta do
podataka sadrzanog u njemu. Dileme nema, nau¢no-informativna sredstva, poc¢ev od
vodic¢a pa do analitickih opisa, sluze svakom zainteresovanom korisniku da stekne
uvid u bogatstvo sadrzine pisanog kulturnog dobra i da mu omoguc¢i efikasnost u pro-
nalazenju relevantnih podataka za konkretnu temu kojom se bavi.

Arhivi su ustanove zaduzene za trajno Cuvanje i zastitu arhivalija, njihovu
stru¢nu obradu i pruzanje informacija iz arhivskih izvora. U kontekstu ocuvanja
arhivske grade kao kulturnog dobra od nacionalnog znacaja, na nivou Drzavnog arhi-
va, Rjesenjem broj 04-55/2 od 12. 6. 2007, utvrdeno je za 205 arhivskih fondova i
zbirki da imaju svojstvo pokretnog spomenika kulture.

VVeoma je znacajno navesti da su Ministarstvo kulture i Uprava za zastitu kul-
turnih dobara, nakon odredenih nedostatnosti u proslosti i brojnih visegodisnjih
iscrpnih rasprava, sproveli 2013. godine "Projekat revalorizacije materijalne i nema-
terijalne kulturne bastine u Crnoj Gori". Projekat je sa egzaktno i precizno utvrdenom
platformom o stru¢cnom sadrzaju i formi neophodnih dokumenata obuhvatio revalori-
zaciju 1.363 nepokretna i 598 pokretnih kulturnih dobara. Na revalorizaciji pokret-
nog kulturnog dobra u Crnoj Gori ucestvovao je i Strucni tim od 16 arhivista, koji su
po datim smjernicama implementirali 205 elaborata za arhivske fondove i zbirke koji
se nalaze i ¢uvaju u Drzavnom arhivu. Ovo je prvi put da se vrsi sistematican stru¢ni
postupak procjene svih parametara od znacaja za kulturno dobro, kroz pojedinac¢ni
elaborat, sa 16 poglavlja, za svako pokretno kulturno dobro Crne Gore.

Zakljucak

Arhivska djelatnost nije posebno atraktivna i interesantna gradanstvu, a arhivi
su ustanove javnoga karaktera koje posjeduju unikatne dokaze o pojavama i dogada-
njima iz proslosti bitne za zivot ljudi, drustva i drzave.

Arhivski dokument je jedinstven i nezamjenljiv. Ima visestruk znacaj: kao
primarni istorijski izvor, dokazno sredstvo, izvor informacija i znacajno pokretno
kulturno dobro.

S osnovnim ciljem zastite arhivske grade, da bi se sacuvao zapis, arhivisti
sreduju i obraduju arhivsku gradu, kako bi tim postupcima zauzela svoje stalno mje-
sto, izraduju naucno-informativna sredstva radi pruzanja informacija javnosti iz
arhivskih izvora i njihove lakse dostupnosti.
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Svrha i cilj izrade arhivskih nau¢no-informativnih sredstava, opsteg i uzeg
tipa, pored ostalog je da posreduju izmedu arhivske grade i njenih korisnika, sluzeci
laksem pronalazenju odgovarajucih ¢injenica i informacija iz arhivske grade.

Svako drustvo ima potrebu i interes da sac¢uva zapise koje povezuje sa svojim identi-
tetom, vrijednostima i dostignu¢ima, a isto tako da ih ostavi kao kulturno dobro i
obezbijedi im trajnost.
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